
 

План работы с АИС «Заказ учебников» по формированию потребности в учебниках на 2018 г. 
 

№ 

 

Мероприятия 

Исполнитель/срок 

Школы Управления 

образования 

РЦИ и ОКО Министерство 

1.  Оформление соглашений об информационном взаимодействии с 

ОО 

 до 16 

февраля 

  

2.  Выдача учетных записей для входа в АИС «Заказ учебников» для 

ОО 

 до 16 

февраля 

  

3.  Проверка школами данных в личных кабинетах школы  

АИС «Заказ учебников» 

До 12 февраля    

4.  Запрос и получение от издательств прайс-листов     до 12 февраля 

5.  Передача полученных прайс-листов в РЦИ и ОКО    до 14 февраля 

6.  Загрузка прайс-листов в АИС «Заказ учебников». 

Загрузка форм сводных отчетов для Издательств. 

Загрузка и настройка форм сводных заказов для издательств. 

Подготовка рабочего периода 2018 год в АИС «Заказ учебников».  

Тестирование системы. 

  до 20 февраля  

7.  Заполнение в АИС «Заказ учебников» потребности на закупку 

(Заказ в системе находится в «Корзине») 

До 27 февраля    

8.  Согласование заказа со специалистом УО До 27 февраля 

 

  

9.  Завершение формирование заказа по потребности (нажать в 

«Корзине» собранного заказа по потребности кнопку 

«Сформировать заказ») 

До 28 февраля    

10.  Формирование сводного заказа по издательствам по 

потребностям по всем школам муниципалитета. 

Отправка файла сводного заказа по издательствам в РЦИ и ОКО 

 До 1 марта   

11.  Сбор всех сводных заказов от муниципалитетов в разрезе 

каждого издательства. 

Подготовка единого сводного заказа в разрезе каждого 

издательства – для анализа специалистами  МОиН УР. 

Отправка файлов в министерство. 

  До 2 марта  



12.  Проверка и анализ заказа по потребности.     До 15 марта 

13.  Формирование рекомендаций для изменения заказов (по школам, 

по муниципалитетам) 

   До 15 марта 

14.  Рассылка рекомендаций по корректировке заказов в 

муниципалитеты. 

 

   До 16 марта 

15.  Пересылка рекомендаций по корректировке заказов в школы  До 19 марта   

16.  Внесение изменений в заказах – по рекомендациям министерства 

(при необходимости) 

До 23 марта    

17.  Согласование заказа со специалистом УО  До 23 марта   

18.  Подготовка специалистом муниципалитета бумажного варианта 

сформированных заказов по издательствам и по школам, с 

согласованной подписью директора школы (о верности заказа) 

 До 23 марта   

19.  Формирование заказа по потребности (нажать в «Корзине» 

собранного заказа по потребности кнопку «Сформировать заказ») 

До 23 марта    

20.  Формирование уточненного заказа по издательствам, 

согласованного с МО и Н УР и представленного на бумажном 

носителе    

 До 26 марта  

21.  Сбор региональных сводов по издательствам. Проверка и анализ 

заказа 

   До 28 марта 

22.  Подготовка и формирование к контакту (выгрузка из АИС «Заказ 

учебников») пакета спецификаций для всех школ региона. 

  До 28 марта  

 


