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Описание проекта

Цель: создание организационных и финансовых схем

обеспечения учащихся учебниками и учебными пособиями в

соответствии с требованиями действующего законодательства



АУ УР «Региональный центр информатизации и 

оценки качества образования»: ссылка

Сайт Автоматизированной информационной системы 

закупки учебников

http://zakaz.obr18.ru/
http://zakaz.obr18.ru/books/


УРОВЕНЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

 Зайти на сайт в личный кабинет школы, набрав логин и пароль, полученный у

регионального оператора системы – АУ УР «РЦИ и ОКО».

 В личном кабинете на сайте http://zakaz.obr18.ru/ заполнить карточку школы, внести

все реквизиты, указанные в общих сведениях об образовательной организации.

Затем ввести сведения об учебниках, имеющихся в библиотечном фонде.

 Завершив процедуру введения данных в АИС на имеющиеся в библиотечном фонде

образовательной организации учебники, школа приступает к формированию заказа

на учебники по каталогам издательств, следуя методическим рекомендациям по

работе с АИС.

 Сформированный и проверенный заказ школа отправляет в орган управления

образованием специалисту по учебному книгообеспечению





МУНИЦИПАЛЬНЫЙ УРОВЕНЬ

 Специалист по учебному книгообеспечению органа управления образованием

формирует сводный заказ от образовательных организаций муниципалитета по

каждому издательству, оформляет пакет документов на поставку заказываемых

учебников и отправляет региональному оператору в АУ УР «РЦИ и ОКО» в электронном

виде.

 Когда документы согласованы обеими сторонами (органами управления образования и

АУ УР «РЦИ и ОКО»), региональный оператор формирует сводный заказ для закупки

учебников по каждому издательству в отдельности и направляет заказ в

соответствующие издательства для согласования цен и условий поставки учебников.

 На следующем этапе региональным оператором АУ УР «РЦИ и ОКО» проводится

корректировка заказа со специалистами по учебному книгообеспечению: приводится в

соответствие количество заказываемых учебников на выделяемые средства с ценами,

предложенными издательствами для закупки учебников. Специалисты по учебному

книгообеспечению, в свою очередь, вносят корректировку в свой муниципальный

заказ, пользуясь предложенными ценами издательств.



РЕГИОНАЛЬНЫЙ УРОВЕНЬ:

 Региональным оператором АУ УР «РЦИ и ОКО» проводится корректировка заказа со

специалистами по учебному книгообеспечению: приводится в соответствие количество

заказываемых учебников на выделяемые средства с ценами, предложенными

издательствами для закупки учебников. Специалисты по учебному книгообеспечению, в

свою очередь, вносят корректировку в свой муниципальный заказ, пользуясь

предложенными ценами издательств.

 По отработанному заказу органы управления образованием подписывают договоры с

Издательствами и отправляют в адрес регионального оператора оригиналы документов

с синими печатями.

 В свою очередь, региональный оператор, получив документы от органов управления

образованием, высылает сформированный пакет документов в Издательства на

подпись.

 Издательства, получив пакет документов и подписав их, отправляют их обратно

региональному оператору. Региональный оператор, сканирует подписанные договоры и

оставляет себе отсканированные документы. Оригиналы документов возвращаются

органам управления образованием, которые доводят до образовательных организаций

лимиты поставки учебников, соответствующие скорректированным заказам.

 С этого момента заказ в АИС приобретает статус «На исполнении», органы управления 

образованием ожидают прибытия груза в соответствии условиями договора.



ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП:

 Учебные издания могут быть доставлены в школу или муниципалитет (по решению

муниципалитета) логистической (транспортной) компанией, с которой издательство

заключает договор на доставку груза. Представитель компании связывается с

ответственным за получение груза и сообщает о времени и месте доставки учебников.

 В случае больших объёмов поставок не забывайте заказывать грузчиков! Их услуги

входят в стоимость поставки товара.

 Когда учебники получены, специалист по учебному книгообеспечению органа

управления образованием проверяет выполнение заказа на соответствие условиям

договора, в случае разногласий составляет претензию в издательство, направляет по

электронной почте в адрес издательства и регионального оператора системы.

 Если поставка соответствует условиям договора, специалист по учебному

книгообеспечению органа управления образованием подписывает накладные, счета-

фактуры и акт приема-передачи товара, заверяет документы подписью руководителя

организации и печатью (с синим оттиском) организации. Один пакет документов

остается муниципалитету, второй - отправляется региональному оператору системы,

третий - издательству. Статус заказа вступает в стадию «Исполнен».

Министерством образования и науки Удмуртской Республики по представлению

документов, подтверждающих факт поставки учебников, осуществляется оплата

закупленных учебников из средств бюджета Удмуртской Республики. Заказ переходит в

статус «Закрыт».



Схема взаимодействия по формирования заказа в АИСЗУ
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Благодарю за внимание!


